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1. INFORMAZIONI GENERALI 

1.1 Stazione appaltante e amministrazione aggiudicatrice 
 

Comune di Motta Visconti, con sede Piazza San Rocco 9/a – tel. 02 90008111, email 
ragio@comune.mottavisconti.mi.it , pec segreteria@pec.comune.mottavisconti.mi.it , sito internet 
http://www.comune.mottavisconti.mi.it/. 

1.2 Descrizione dell’appalto 
 

Appalto di servizio. CPV: 66518100-5. 
CIG: Z5431B1676 
 
Il presente documento, che integra e illustra i contenuti del bando di gara costituendone a tutti gli 
effetti integrazione e completamento, disciplina la partecipazione alla gara che ha per oggetto 
l’affidamento del servizio di brokeraggio e consulenza assicurativa per il comune di Motta Visconti. 
Per la natura del servizio non si prevede la suddivisione in lotti, in quanto la gestione del rischio 
richiede un’elevata capacità di analisi che presuppone una visione globale dell’intero “sistema 
rischio” dell’Ente, atteso che una gestione unitaria del “rischio globale” a cui l’Ente è esposto, reca 
con sé una serie di vantaggi, relativi anche ad una migliore pianificazione dell’intera copertura 
assicurativa che potrà garantire risparmi di spesa. L'appalto si compone delle seguenti prestazioni: 
assistenza, consulenza, intermediazione assicurativa e gestione dei sinistri in relazione alle 
polizze assicurative stipulate dal Comune di Motta Visconti. 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta 
valida, purché risultante conveniente e congrua. La stazione appaltante si riserva la facoltà di 
revocare (e non aggiudicare) in ogni momento l’intera procedura, per sopravvenute ragioni di 
pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su cui la 
procedura si basa, come anche di non procedere – a suo insindacabile giudizio – all’aggiudicazione 
qualora ritenga che nessuna delle offerte ottenute sia conveniente o rispondente alle proprie 
esigenze o idonea in relazione all’oggetto dell’appalto, così come previsto dall’art. 95, comma 12, 
del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

1.3 Procedura dell’appalto e criterio di aggiudicazione 
Procedura Negoziata senza previa pubblicazione di bando  art. 63 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

L’affidamento avverrà secondo a favore del prezzo fisso/commissione di brokeraggio 
assicurativo, ai sensi dell’art. 95 comma 7 del Dlgs.vo 50/2016, alle condizioni previste dal 
Capitolato 
 
 
1.4 Valore dell’appalto 
L’ammontare complessivo dell’appalto, stimato ai sensi dell’art. 35, comma 14, lettera a) del D.Lgs. 
n. 50/2016 e s.m.i., per la sua intera durata – 60 mesi ,oltre l’eventuale rinnovo del servizio alle 
medesime condizioni di capitolato e contratto ai sensi dell’art. 63, comma 5 del D.Lgs. 50/2016  e 
s.m.i. e all’art. 35 comma 4 , è di € 20.508,10 , al netto dei costi per regolazione premi e i costi per la 
sicurezza valutati in € 0,00 in quanto non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, co. 3, 
del D. Lgs. 81/2008. 
 

Ramo Descrizione Compagnia / 
Agenzia 

Polizza n. Decorrenza Scadenza Premio 
Annuo 

Provvigioni  

Cauzioni Piattaforma 
raccolta 
differenziata 

UnipolSai 
Gerenza Milano 

55308634 04/11/2010 01/05/2021 € 1.000,00 Premio unico 

All Risks 
Fabbricati / 
Contenuto 

Sace BT / La 
Spezia 

1697.00.13.1
3583109 

31/12/2020 31/12/2023 € 8.871,28 € 870,80 

mailto:ragio@comune.mottavisconti.mi.it
mailto:ragio@comune.mottavisconti.mi.it
mailto:ragio@comune.mottavisconti.mi.it
mailto:segreteria@pec.comune.mottavisconti.mi.it
http://www.comune.mottavisconti.mi.it/


4 

COMUNE DI MOTTA VISCONTI 
PROVINCIA DI MILANO 

Piazza San Rocco n° 9/a 
Tel. 029000 8130-8143 – fax 0290009071 
p.iva 05987050159  -   codice fiscale 82000790152 e-mail ragio@comune.mottavisconti.mi.it 
settore Finanziario 
PEC segreteria@pec.comune.mottavisconti.mi.it 

 

 

 

Infortuni Cumulativa 
Helvetia / Roma 
Special Risk 

Emittenda 31/12/2020 31/12/2023 € 1.914,00 € 224,08 

RC 
Patrimonial
e 

Polizza Ente per 
colpa lieve 

XL Insurance / 
KRM 
Underwriting 

K20IT020113 31/12/2020 31/12/2023 € 2.680,00 € 263,07 

RCA/ARD Libro matricola 
UnipolSai / 
Vigevano 

230/1187130
34 

31/12/2020 31/12/2023 € 912,72 € 36,87 

RCT/O Attività istituzionali 
Lloyd's / Mithras 
/ AIB PT 

A7RCL00180
L-LB 

31/12/2020 31/12/2023 € 24.450,00 € 2.400,00 

Tutela 
legale 

Amministratori / 
Dipendenti 

Itas Mutua / 
Bergamo 

Emittenda 31/12/2020 31/12/2023 € 3.100,00 € 306,80 

  
€ 42.928,00 € 4.101,62 

Valore per 60 mesi – 5 anni 
 20.508,10 

 
 
 

 
In virtù della peculiare modalità di remunerazione del broker, il suddetto valore complessivo è stimato 
ai soli fini dell’assegnazione del Codice Identificativo Gara. 
Lo svolgimento del servizio di brokeraggio assicurativo non comporta per la Stazione Appaltante 
alcun onere né presente né futuro per compensi, rimborsi e quant’altro, giacché il compenso per il 
broker, in ragione degli usi negoziali diffusi nel mercato assicurativo nazionale ed internazionale, 
resterà a carico delle Compagnie di Assicurazione. L'appalto, pertanto, non necessita di copertura 
finanziaria diretta con fondi del Bilancio Comunale. Trattandosi di appalto di natura intellettuale, ai 
sensi di quanto disposto dall’art. 95 comma 10 del codice degli appalti, non è richiesta l’indicazione 
dei costi della manodopera in sede di offerta. 

1.5 Durata dell’appalto - Opzione di proroga 
La durata dell’appalto è pari a 60 mesi decorrenti dalla data di consegna del servizio 
a decorrere dal 1 luglio 2021 e sino al 30 giugno 2026. 
Il Comune si riserva la facoltà di rinnovo del servizio, ai sensi dell’art. 63, comma 5 del Decreto 
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, per un periodo equivalente, laddove ravvisi un preminente interesse 
pubblico e lo svolgimento del servizio da parte dell’operatore economico stesso sia stato rispettoso 
di tutti i criteri di qualità richiesti nel primo quinquennio e non vi siano state contestazioni rilevanti, ai 
fini della qualità efficacia ed efficienza nel corso del periodo della presente concessione. 
E’ inoltre prevista opzione di proroga dell’appalto a favore dell’aggiudicatario nelle more 

dell’espletamento della procedura di selezione del nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, comma 

11 del D.Lgs, 50/2016, per un periodo non superiore a mesi 6 (sei). 

1.6 Documentazione di gara 
Tutta la documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma Sintel, sul sito internet della Stazione 

Appaltante http://www.comune.mottavisconti.mi.it/bandi-di-gara/ - e sul sito di ARCA 
www.arca.regione.lombardia.it. : 

 
➢ Allegato 1 : Capitolato di gara 
➢ Allegato 2 : Disciplinare di gara 
➢ Allegato A: Istanza di partecipazione  
➢ Allegato B: Documento Di Gara Unico Europeo. 
➢ Allegato C: Scheda tecnica 
➢ Allegato D: Scheda economica 

1.7 Subappalto 
Considerata la natura dell’appalto non è ammesso il subappalto 
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2 SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

2.1 Soggetti ammessi 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti individuati all’art. 45 D.Lgs. 50/2016, 
con l’osservanza della disciplina di cui agli artt. 47 e 48 D. Lgs. 50/2016. Alle aggregazioni di imprese 
e ai GEIE si applicano, per quanto compatibili, le norme descritte nel presente Bando-Disciplinare di 
gara per gli RTI. 
Tali soggetti, per essere ammessi alla procedura, devono dimostrare di essere in possesso alla data 
fissata quale termine ultimo per la presentazione dell’offerta dei requisiti elencati nel successivo 
paragrafo 2.2.. 

2.2 Requisiti minimi necessari 

a) requisiti di ordine generale 
A -Requisiti di ordine generale - Motivi di esclusione A.1. ► Non incorrere nei Motivi di esclusione previsti 

dall’art. 80 D.Lgs. 50/2016 
A.2. ► Non aver affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 
comma 16-ter, del D.lgs. del 2001, n. 165 e non incorrere 
in ulteriori divieti di contrattare con la pubblica 
amministrazione. 

b) requisiti di idoneità professionale; 
B - Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 
1, lett. a D. Lgs 50/2016) 

B.1. ► Iscrizione, per attività coerenti con quella oggetto 
di appalto: 
a) nel Registro delle Imprese tenuto dalla CCIAA o in 
uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di 
residenza se si tratta di uno Stato U.E., in conformità con 
quanto previsto dall’art. 83, comma 3, D.Lgs. 50/2016; 
OPPURE 
B.2. ► Iscrizione nel Registro di cui all’art. 
109 comma 2, lett. b) D. Lgs 07/09/2005, n. 
209 e del regolamento ISVAP n. 5 del 
16.10.2006 – sezione “B-broker” ovvero 
iscrizione equipollente per le società che 
risiedono in altri Stati. .  

c) requisiti di capacità economica finanziaria 
C - Requisiti di Capacità economica e finanziaria (art. 
83, comma 1, lett. b, D. Lgs 50/2016 ) 

C.1► Aver svolto nell’ultimo triennio attività di 
brokeraggio per almeno un ente locali con numero di 
abitanti non inferiore a 10.000 abitanti per un volume 
complessivo di provvigioni pari ad almeno 50.000,00 
C.2►possedere adeguata capacità economico - 
finanziaria a fronte delle obbligazioni assunte con il 
presente appalto dimostrabile mediante una dichiarazione, 
in originale, di un istituto bancario o intermediario 
autorizzato ai sensi del D. lgs. 385/1993. (In caso di 
raggruppamento temporaneo di imprese, ciascuna 
impresa componente il R.T.I. deve presentare, in sede di 
richiesta, verifica, controllo, la dichiarazione bancaria o 
dell’intermediario d cui risulti specificamente che ciascuna 
impresa raggruppata dispone di mezzi finanziari adeguati 
per assumere ed eseguire il servizio oggetto di gara. 
C.3 ► Possesso di Polizza RC Professionale in corso di 
validità, ai sensi dell’art. 110 c. 3 e art. 112, c. 3 del D. Lgs 
209/2005 smi, a garanzia della Responsabilità civile 
professionale, con massimale non inferiore a Euro  

 2.500.000,00. 

 

d) requisiti di capacità tecnica professionale 
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D - Requisiti di Capacità tecnica e professionale (art. 
83, comma 1, lett. c D. Lgs 50/2016) 

D.1► Esecuzione nel triennio antecedente la data di 
pubblicazione del bando di servizi di brokeraggio 
assicurativo a favore di non meno 5 (cinque) diverse 
amministrazioni aggiudicatrici, enti aggiudicatori o 
enti/soggetti comunque tenuti all’applicazione del codice 
dei contratti, di cui almeno 1 in favore di Enti Locali con 
popolazione al 31.12.2019 non inferiore a 
10.000 abitanti; 
D.2► Di non aver ricevuto nei cinque anni precedenti 
la data di pubblicazione del bando alcuna lettera di 
rescissione mandato da parte di Compagnie/Agenzie di 
assicurazione per inadempienza contrattuale o ritardo 
nella rimessa dei premi incassati; 
D.3► D.3 Di non aver ricevuto né inviato nei cinque 
anni precedenti la data di pubblicazione del bando 
alcuna lettera di rescissione anticipata dell’incarico di 
broker da parte e nei confronti di Enti Pubblici, né 
tantomeno aver ricevuto richiesta di pagamento di penali 
per inadempienza contrattuale; 

 

2.3 Requisiti in caso di raggruppamenti e consorzi 

 
In caso di Raggruppamenti Temporanei di Concorrenti o consorzi: 
► I requisiti di Ordine generale di cui alla lett. A (A.1. – A.2.: nel caso di raggruppamenti 
temporanei di concorrenti e di consorzi ordinari di cui al comma 2.e) dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016, 
a pena di esclusione, devono essere posseduti integralmente e singolarmente da tutti i componenti 
del raggruppamento / consorzio. Nel caso di consorzi di cui comma 2.b)-c) dell’art. 45 del D.Lgs 
50/2016, a pena di esclusione, gli stessi requisiti devono essere posseduti sia dal consorzio che 
dalle consorziate indicate per l’esecuzione dell’appalto. 
► Il requisito di idoneità professionale di cui alla lett. B.1 (Iscrizione nel Registro delle Imprese 
o equivalente): nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti e di consorzi ordinari di cui al 
comma 2.e) dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016, a pena di esclusione, devono essere posseduti 
integralmente e singolarmente da tutti i componenti del raggruppamento / consorzio. Nel caso di 
consorzi di cui comma 2.b)-c) dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016, a pena di esclusione, lo stesso requisito 
deve essere posseduto dal consorzio e dalle consorziate indicate per l’esecuzione dell’appalto. 
► Il requisito di idoneità professionale di cui alla lett. B.2) (iscrizione al Registro di cui all’art. 
109): nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti e di consorzi ordinari di cui al comma 
2.e) dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016, a pena di esclusione, deve essere posseduto da tutti i componenti 
del raggruppamento / consorzio. Nel caso di consorzi di cui comma 2.b)-c) dell’art. 45 del D.Lgs 
50/2016, a pena di esclusione, lo stesso requisito devono essere posseduti dal consorzio tramite le 
consorziate indicate per l’esecuzione dell’appalto. 
► Il requisito di Capacità economica e finanziaria di cui alla lett. C.1: nel caso di raggruppamenti 
temporanei di concorrenti e di consorzi ordinari di cui al comma 2.e) 8 dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016, 
a pena di esclusione, deve essere posseduto da tutti i componenti del raggruppamento / consorzio. 
Nel caso di consorzi di cui comma 2.b) dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016, a pena di esclusione, lo stesso 
requisito deve essere posseduto direttamente dal consorzio. Nel caso di consorzi di cui comma 2.c) 
dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016 il requisito deve essere comprovato dal consorzio stesso oppure dalle 
imprese consorziate indicate come esecutrici oppure mediante avvalimento da consorziate non 
indicate per l’esecuzione. 

► Il requisito di Capacità tecnica e professionale di cui alla lett. D.1: nel caso di raggruppamenti 
temporanei di concorrenti e di consorzi ordinari di cui al comma 2.e) dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016, a 
pena di esclusione, deve essere posseduto nel seguente modo: cinque servizi di cui tre in favore 
di differenti Enti Locali con popolazione al 31.12.2019 non inferiore a 10.000 abitanti dovranno 
essere stati svolti dalla Mandataria-Capogruppo e cinque servizi di cui due in favore di differenti 
Enti Locali con popolazione al 31.12.2019 non inferiore a 10.000 abitanti dovranno essere stati svolti 
dal raggruppamento nel suo complesso. Nel caso di consorzi di cui comma 2.b) dell’art. 45 del 
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D. Lgs 50/2016, a pena di esclusione, il requisito deve essere comprovato integralmente in capo al 
consorzio stesso – nel caso di consorzi di cui comma 2.c) dell’art. 45 del D.Lgs 50/2016 il requisito 
deve essere comprovato dal consorzio stesso oppure dalle imprese consorziate indicate come 
esecutrici oppure mediante avvalimento da consorziate non indicate per l’esecuzione. 
► Il requisito di Capacità tecnica e professionale di cui alle lett. D.2. e D.3: nel caso di 
raggruppamenti temporanei di concorrenti e di consorzi ordinari di cui al comma 2.e) dell’art. 45 del 
D.Lgs 50/2016, a pena di esclusione, devono essere posseduti integralmente e singolarmente da 
tutti i componenti del raggruppamento / consorzio. Nel caso di consorzi di cui comma 2.b)-c) dell’art. 
45 del D.Lgs 50/2016, a pena di esclusione, lo stesso requisito deve essere posseduto dal consorzio 
e dalle consorziate indicate per l’esecuzione dell’appalto. 
Avvertenza: 

➢ Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 
Codice. 

➢ È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti. 

➢ È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 

➢ I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede 
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi 
altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

➢ Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 
designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare 
un altro soggetto per l’esecuzione. 

 

3. MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi 
informatici, nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici. 
Il Comune di Motta Visconti, di seguito denominato stazione appaltante, utilizza il sistema di 
intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 
e ss.mm.ii. al quale è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: 
www.arca.regione.lombardia.it. 
L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte esclusivamente in lingua 
italiana e trasmesse esclusivamente in formato elettronico, attraverso Sintel entro le ore 12.00 di 
venerdì 28 maggio 2021  pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla 
procedura. L’operatore economico registrato a Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della 
presente procedura e quindi all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre: 
► una “busta telematica” BUSTA AMMINISTRATIVA contenente la documentazione 
amministrativa; 
► una “busta telematica” BUSTA TECNICA contenente la offerta tecnica; 
► una “busta telematica” BUSTA ECONOMICA contenente l’offerta economica. 

 

3.1 Documentazione amministrativa – BUSTA AMMINISTRATIVA 
Al primo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico deve inserire la 
documentazione amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi paragrafi del 
presente capitolo. 

 

3.1.1 DGUE: Allegare nella BUSTA AMMINISTRATIVA - campo “Requisiti amministrativi 

Dichiarazioni sostitutive”. Il Documento di Gara Unico Europeo – DGUE- attestante la sussistenza 
dei requisiti di partecipazione (Assenza di Motivi di Esclusione, possesso dei Requisiti di Idoneità 
Professionale, di Capacità economico – finanziaria e Tecnica professionale) , deve essere reso 
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firmato digitalmente come meglio precisato nella tabella seguente. 
 

Forma di partecipazione Modalità di produzione e firme digitali 
richieste 

 

✓ Forma singola 

 

✓ Allegare DGUE sottoscritto con firma digitale 
dal legale rappresentante (o persona munita di 
comprovati poteri di firma). 

 

✓ R.T.C.(sia costituito che costituendo) 

✓ Consorzio di concorrenti costituendo (art. 45, c.2, 
lett. e), D.Lgs. 50/2016) 

 

✓ Allegare il DGUE per ciascun operatore 
economico componente il 
raggruppamento/consorzio, sottoscritta con firma 
digitale dal relativo legale rappresentante (o 
persona munita di comprovati poteri di firma). 

 

✓ Consorzio ordinario di concorrenti costituito (art. 45, 
c.2, lett. e), D.Lgs. 50/2016) 

 

✓ Allegare il DGUE per ciascun operatore 
economico componente il consorzio, sottoscritta 
con firma digitale dal relativo legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati 
poteri di firma). 

 

✓ Allegare il DGUE resa dal consorzio 
medesimo e sottoscritta con firma digitale del 
relativo Legale rappresentante (o persona 
munita di comprovati poteri di firma). 

 

✓ Consorzio (art.45, c. 2, lett. b) e c), D.Lgs. 50/2016) 

 

✓ Allegare una dichiarazione per ciascun 
operatore economico che per il consorzio 
partecipa alla procedura, sottoscritta con firma 
digitale dal relativo legale rappresentante (o 
persona munita di comprovati poteri di firma). 

✓ Allegare una dichiarazione per il consorzio 
medesimo sottoscritta con firma digitale del 
relativo legale rappresentante (o persona munita 
di comprovati poteri di firma). 

 
 
 
 

3.1.2 Istanza di Partecipazione anche in forma aggregata – Allegato A 
in caso di partecipazione anche in forma aggregata il concorrente deve allegare il Modello Allegato 
A - BUSTA AMMINISTRATIVA -  “Istanza di partecipazione”, sottoscritta con firma digitale. 
 

 

 

3.2 Offerta tecnica – BUSTA TECNICA 
L’operatore economico deve inserire la documentazione tecnica negli appositi campi. La busta 
“Tecnica” contiene, a pena di esclusione, l’Offerta Tecnica nella forma di Progetto di Esecuzione, 
rigorosamente articolata nel rispetto dei criteri e sub-criteri di valutazione riportati nel 
successivo paragrafo n.4 seguendo l’ordine ivi indicato e indicando la rispettiva numerazione. La 
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relazione afferente all’offerta tecnica, ovvero il progetto di esecuzione deve costituire un unico 
documento formato A4, composto al massimo da n. 20 facciate (a video), carattere ARIAL 11 
- interlinea singola. 

 

 
Con la presente disposizione di gara si intende assolto l’obbligo di comunicazione di cui all’art. 3 
del D.P.R. 184/2006 e con la sopraindicata specificazione da parte dell’impresa si intende esercitata 
la facoltà di cui al comma 2 del citato articolo. 
Il file contenente l’Offerta Tecnica dovrà essere firmato digitalmente  

 

 

 

3.3. Offerta economica – BUSTA ECONOMICA 
Nell’apposito campo “offerta economica”,  il Concorrente, a pena di esclusione, dovrà compilare e 

accettare con firma digitale i parametri fissi indicati nell’ offerta economica Allegato D 

 
 
 
 
 

1. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

 

 

4.1 Criterio di aggiudicazione 
L’appalto verrà aggiudicato in base al criterio con aggiudicazione a favore del prezzo 

fisso/commissione di brokeraggio assicurativo, ai sensi dell’art. 95 comma 7 del Dlgs.vo 

50/2016, alle condizioni previste dal Capitolato . La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta 
economica sarà effettuata mediante assegnazione dei punteggi di seguito specificati: 
 
 
 

 
Offerta tecnica 80 
Offerta economica 20 
Totale 100 

4.2 criterio e modalità di attribuzione punteggio dell’offerta tecnica 
Il punteggio previsto per l’offerta tecnica verrà attribuito sulla base dei criteri e sub criteri di 
valutazione riportati, con i relativi pesi e sottopesi, nel sottostante schema 

 

CRITERIO A – METODOLOGIA PER L’ESECUZIONE DL SERVIZIO – max 80 
Sub criterio di valutazione Oggetto di valutazione Punti 

max 70 
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A1 – gestione del programma 
assicurativo – proposte di 
revisione 

 

Metodologia e strumenti relativi all’analisi e alle valutazioni 
delle coperture esistenti e dello stato dei rischi – proposte di 
revisione del programma assicurativo anche finalizzate al 
conseguimento di economie di spese nella gestione dei 
rischi, al fine di garantire l’economicità e l’efficacia del 
programma assicurativo e la corrispondenza dell’analisi al 
contesto di azione amministrativa del Comune di Motta 
Visconti. 

15 

 

A2 – proposte di assistenza per 
l’acquisizione dei servizi 
assicurativi dell’Ente e relative 
tempistiche 

 

Metodologia e strumenti riguardo: Assistenza tecnico 
professionale nella fase di predisposizione degli atti e della 
documentazione necessaria alla stesura di capitolati 
finalizzati all’acquisizione di polizze -elaborazione di 
strumenti per la valutazione delle offerte nelle procedure di 
gara per l’affidamento di servizi assicurativi. Valutazione 
delle condizioni offerte dal mercato assicurativo. 

15 

 

A3 gestione dei sinistri 
assistenza agli uffici comunali- 
intermediazione con le 
compagnie assicurative- 
monitoraggio sinistri 

Descrizione delle procedure per la gestione dei sinistri, ivi 
compresi quelli pregressi, con particolare riguardo alla fase di 
denuncia e alla fase di liquidazione 

 

Metodologia e strumenti tra cui: individuazione del referente 
per ciascun sinistro- gestione dell’eventuale successione dei 
referenti. Descrizione degli strumenti e supporti informatici 
messi a disposizione del Comune di Motta Visconti, senza 
oneri aggiuntivi, per il monitoraggio dello stato dei sinistri: 
disponibilità di statistiche aggiornate dei sinistri. Proposte 
migliorative volte a ottimizzare i processi gestionali ed i flussi 
documentali con l’obiettivo di rendere equi i risarcimenti e 
ridurre i tempi di liquidazione. 

15 

 

A4 gestione amministrativa e 
contabile delle polizze: 
segnalazione delle scadenze di 
pagamento dei premi - 
adempimenti contrattuali - 
gestione di criticità impreviste e 
modalità di risoluzione 

 

Metodologia e strumenti: descrizione modalità di erogazione 
del servizio, tempistiche, descrizione strumenti e supporti 
informatici messi a disposizione gratuitamente per la verifica 
e consultazione del portafoglio polizze e dello stato dei 
sinistri 

10 

 

A5 Attività di consulenza ed 
assistenza 

Descrivere l’approccio aziendale per la formulazione di 
pareri. Tempi di risposta ai quesiti in materia assicurativa che 
vengono posti dai vari uffici - Pareri e supporto per l’analisi e 
la verifica delle garanzie e coperture assicurative previste e/o 
dichiarate nelle procedure di gara – capitolati per appalti di 
lavori - servizi e forniture. 

15 

 

CRITERIO B - STRUTTURA DEDICATA 
Sub criterio di valutazione Oggetto di valutazione Punti 

max 5 

B1 composizione dello staff 
dedicato all’Ente 

Descrizione della struttura dedicata, con specifiche 
competenze nel settore della gestione di polizze assicurative 
– individuazione referente dell’ente. Presenza di una struttura 
specificamente dedicata agli Enti Pubblici. Indicazione delle 
modalità di raccordo tra lo staff di interfaccia e 
l’amministrazione comunale di Motta Visconti 

5 

 
CRITERIO C – SERVIZI AGGIUNTIVI 
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Sub criterio di valutazione Oggetto di valutazione Punti 
max 5 

 

C1 Servizi aggiuntivi non previsti 
nel capitolato offerti gratuitamente 
all’ente e complementare ai 
servizi principali 

Proposta di un numero max. di tre servizi 
aggiunti/integrativi /migliorativi rispetto a quanto 
complessivamente previsto nel capitolato. I servizi proposti 
dovranno essere concreti, attuabili, gratuiti, e connessi 
all’ambito assicurativo dell’ente. I servizi verranno valutati 
in funzione dell’interesse dell’Ente a propria discrezione 

 

5 

 

A ciascun dei sub-criteri cui è prevista in tabella l’assegnazione di un “punteggio discrezionale”, si 

procederà con l’assegnazione sinteticamente motivata di coefficienti variabili tra 0 e 1 da parte di 
ciascun commissario, da moltiplicare per i punteggi massimi a disposizione per ognuno dei criteri e 
sub criteri di valutazione. I coefficienti misureranno la qualità. L’efficienza e l’efficacia del servizio 
proposto, valutata in considerazione dell’oggetto e finalità del contratto. La determinazione dei 
coefficienti avverrà tramite i seguenti criteri di giudizio. 

 
GIUDIZO COEFFICIENTE 
OTTIMO 1 

BUONO 0.8 

SUFFICIENTE 0.6 

NON PIENAMENTE SUFFICIENTE 0.5 

INSUFFICIENTE 0.25 

NON VALUTABILE 0 

 

Calcolo dei punteggi 
 

Per l'attribuzione dei punteggi ad ogni singolo progetto tecnico si utilizzerà la seguente formula: 

C(a) = Ʃn [ Wi * V(a) i ] 
 

Dove: 
 

C(a) = indice di valutazione del progetto tecnico; 

n = numero totale dei requisiti; 

Wi = punteggio attribuito al requisito; 

V(a) i = coefficiente della prestazione del progetto tecnico rispetto al requisito variabile tra 0 e 1; 

Ʃn = sommatoria; 

I coefficienti V(a)i sono determinati, per quanto riguarda la valutazione degli elementi di natura 
qualitativa, attraverso la media dei coefficienti, variabili tra zero ed uno, attribuito discrezionalmente 
dai singoli commissari come sopra riportato. 

 
Avvertenza tutti i coefficienti e i punteggi calcolati e assegnati in sede di valutazione dell’offerta 
tecnica saranno considerati alla seconda cifra decimale, con arrotondamento all’unità superiore nel 
caso di terza cifra decimale pari o superiore a 5. 
La commissione giudicatrice baserà le proprie valutazioni esclusivamente sui contenuti dei 
documenti richiesti per l’offerta tecnica. 
In caso di aggiudicazione sarà ritenuto vincolate per il concorrente tutto quanto contenuto nell’offerta 
tecnica. 
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4.3 criterio e modalità di attribuzione punteggio dell’offerta economica 
La commissione Giudicatrice procederà a verificare la compilazione  relativa all’offerta economica in 
base alla percentuale offerta fissa delle commissioni di propria spettanza, così come risultante della 
compilazione dell’Allegato D 

OFFERTA ECONOMICA PUNTI 

Commissioni poste a carico delle Compagnie sulle polizze non RCA MAX PUNTI 15 come segue 

10 % 15 

 

Commissioni poste a carico delle Compagnie sulle polizze RCA MAX PUNTI 5 COME 

SEGUE 

5 % 5 

 

TOTALE PUNTI OFFERTA ECONOMICA MAX 20 PUNTI 

 

  

FASI DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 
 

Il procedimento di gara avverrà secondo la normativa vigente ed in particolare esso avrà il seguente 

svolgimento: 

 

5.1 prima seduta pubblica 
Salvo eventuali rinvii per causa di forza maggiore, la prima seduta pubblica si terrà il giorno 
Lunedì 31 maggio alle ore 10.30 presso la Sala Consigliare del Comune di Motta Visconti – Piazza 
San Rocco 9/a  si terrà la prima seduta pubblica. A tale seduta, nonché alle successive sedute 
aperte  al pubblico, potrà assistere un incaricato di ciascun concorrente dotato di opportuna delega. 
Nel corso della prima seduta pubblica, il RUP provvederà allo svolgimento delle seguenti attività: 

► verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate; 

► verifica della regolarità dell’apposizione della firma digitale sul documento d’offerta (questa 
attività non consente di visualizzare il contenuto del documento d’offerta stesso); 
► verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione amministrativa; 
► esclusione dalla gara dei concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite 

dal Codice, dal regolamento e dalle altre disposizioni di legge vigenti; L’eventuale esclusione dalla 

gara verrà immediatamente comunicata per via telematica al concorrente inadempiente. 

Avvertenze: 
In caso di irregolarità, non compromettenti la par condicio fra gli operatori economici offerenti e 

nell’interesse della stazione appaltante, gli operatori economici verranno invitati, a mezzo di 
opportuna comunicazione (attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura”), a fornire 
chiarimenti e/o integrazioni in ordine ai documenti presentati. Con la stessa funzionalità verrà 
eventualmente attivato, ai sensi dell’art. 83, comma 9 D. Lgs. 50/2016, il sub-procedimento di 
soccorso istruttorio. 
Al termine della verifica della documentazione amministrativa, il RUP procederà, alle seguenti 

attività: 

► attraverso le apposite funzioni della procedura Sintel, ad ammettere o escludere i concorrenti nei 

confronti dei quali è stato attivato il soccorso istruttorio; 
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► lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi all’apertura delle buste Tecniche; 
 

► apertura delle dette buste tecniche presentate dai concorrenti ammessi - Alla verifica della 

presenza e regolarità della documentazione richiesta dal presente Bando -Disciplinare debitamente 

sottoscritta digitalmente. 

► trasmissione alla Commissione giudicatrice appositamente nominata delle offerte tecniche per 

le valutazioni tecniche di competenza. 

5.2 Sedute riservate e successiva seduta pubblica 

 
Terminata la fase di ammissione e chiusa la seduta pubblica, le offerte tecniche verranno esaminate 
dalla Commissione giudicatrice in seduta riservata, a cui seguirà l’attribuzione dei punti a 
disposizione per ciascun criterio e sub-criterio di valutazione previsto. Terminata la fase di 
valutazione delle offerte tecniche, l’Autorità di gara, qualora non vi abbia già provveduto al termine 
dell’ultima seduta pubblica svolta, provvederà, con la funzione “Comunicazioni Procedura” di Sintel, 
a convocare tutti i concorrenti ad apposita seduta aperta al pubblico per l’apertura e valutazione delle 
offerte economiche 

 
L’Autorità di gara procederà in seduta pubblica alle seguenti attività. 

► a rendere noti i punteggi attribuiti dalla Commissione giudicatrice all’offerta tecnica di ciascun 
concorrente ammesso e a comunicare l’esclusione degli eventuali concorrenti che, con riferimento 
alla valutazione dell’offerta tecnica, non abbiano superato la soglia di sbarramento. 
► a registrare nella piattaforma Sintel i punteggi attribuiti alle offerte tecniche; 

► per ciascun concorrente: 
1. all’apertura della busta Economica e alla lettura dei valori offerti ai fini dell’aggiudicazione, come 
risultanti dal documento Allegato D - Offerta Economica: 
a) provvigione da applicarsi sul premio imponibile della polizza di assicurazione Ramo RCA. 
b) provvigione da applicarsi sui premi imponibili delle polizze di assicurazione dei Rami NON RCA. 
► per ciascun concorrente: all’attribuzione dei punti a disposizione  
a) attribuzione del punteggio fisso al valore economico della provvigione applicata sui premi 
imponibili di  assicurazione in relazione ai Rami NON RCA; 
b) attribuzione del punteggio fisso al valore economico della provvigione applicata sul premio 
imponibile di assicurazione Ramo RCA. 
Per ogni concorrente si procederà, off-line, a individuare il punteggio fisso complessivo da 
assegnarsi all’Offerta Economica, sommando i punti attribuiti alla provvigione di cui sub a) 
[provvigione applicata sui premi imponibili di assicurazione in relazione ai Rami NON RCA] con i punti 
attribuiti alla provvigione di cui sub b) [provvigione applicata sul premio imponibile di assicurazione 
Ramo RCA]. 
► per ciascun concorrente, ad inserire nella piattaforma Sintel il punteggio fisso complessivo 
assegnato all’Offerta Economica. 
► per ciascun concorrente, tramite la piattaforma Sintel, a sommare il punteggio attribuito 

all’Offerta Tecnica con quello attribuito all’ Offerta Economica, e a formare la graduatoria finale 

provvisoria sulla base della quale verrà formulata la proposta di aggiudicazione. 

 

6. PROPOSTA DI AGGIUDICAZIONE 

 
- Fatta salva l’eventuale attivazione delle suddette verifiche, la proposta di aggiudicazione 

verrà dichiarata in favore del concorrente che avrà raggiunto il maggiore punteggio 
complessivo (somma del punteggio assegnato all’Offerta Tecnica con quello f i s s o  
assegnato all’ Offerta Economica), e che risulti pertanto collocato al primo posto della 
graduatoria; 
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- A parità di punteggio, si procederà           con il sorteggio; 
- L’amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 

offerta valida sempre che sia ritenuta congrua e conveniente; 
- Il Comune di Motta Visconti si riserva di effettuare, in qualsiasi fase della procedura di 

aggiudicazione, controlli sul possesso dei requisiti autocertificati dai concorrenti per la 
partecipazione ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 445/2000, e adottare gli eventuali 
provvedimenti conseguenti. 

 

7. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

7.1 Aggiudicazione 
Ai sensi dell’art. 32 comma 7 del D.lgs 50/2016, l’efficacia dell’aggiudicazione, e la conseguente 
sottoscrizione del contratto, restano condizionate alle verifiche della sussistenza dei requisiti 
dichiarati. L’aggiudicatario dovrà produrre entro il termine di 10 giorni dalla richiesta, la 
documentazione attestante il possesso dei requisiti di capacità economica e finanziaria richiesti per 
la partecipazione alla presente gara, in particolare la copia della polizza RC professionale in corso 

di validità, ai sensi dell’art. 110 c. 3 . e art. 112 c. 3 del D.lgs 209/2005, a garanzia della 
Responsabilità civile e professionale, con massimale non inferiore a € 2.500.00,00. 

 

7.2 documenti per la stipula del contratto 

Trattandosi di affidamento con importo inferiore a € 40.000,00, Il contratto del servizio in oggetto 
verrà stipulato scrittura privata. Nel termine di 1 giorni consecutivi dalla comunicazione di 
aggiudicazione definitiva, l’aggiudicatario dovrà far pervenire alla stazione appaltante, pena 
l’annullamento dell’aggiudicazione, la seguente documentazione: 

 

garanzia definitiva che può essere costituita alternativamente sotto forma di: 

➢ Cauzione ai sensi dell’art. 93 comma 2 del D.lgs 50/2016 e s.m.i; 
➢ Fideiussione sensi dell’art. 93 comma 3 del D.lgs 50/2016 di tipo: 
➢ bancaria rilasciata di istituti di credito di cui la testo bancario approvato con D.lgs 385/93; 

➢ assicurativa ai sensi de D.lgs 209/2005; 
➢ fideiussione rilasciata da intermediari finanziari di cui all’art. 106 d el D.lgs 385/1993 

 

la garanzia definitiva nella misura pari al 2% dell’importo del valore dell’appalto di gara deve 
essere intestata alla stazione appaltante e possedere i seguenti elementi essenziali: 

• validità pari alla durata dl contratto e comunque fino alla data di emissione del certificato di 
regolare esecuzione; 

• prevedere l’espressa rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale; 

• prevedere espressamente la rinuncia all’eccezione dei cui all’art 1957 c. 2 cod civ.; 

• prevedere la piena operatività entro quindici giorni su semplice richiesta scritta della 
stazione appaltante; 

• prevedere espressamente la copertura degli oneri per il mancato o inesatto adempimento 
del contratto; 

La mancata costituzione della predetta garanzia determina l’annullamento dell’aggiudicazione, la 
decadenza dell’affidamento. 

 

8. TRATTAMENTO DATI PRIVACY - INFORMATIVA 
 

il Comune di Motta Visconti, quale titolare del trattamento, informa l’operatore economico 
aggiudicatario-appaltatore che ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 – artt 13 
e 14 - e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, i dati forniti in risposta alla procedura di affidamento 
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o comunque raccolti a tale scopo, nonché forniti ai fini della conclusione del contratto, verranno 
utilizzati unicamente: 

➢ ai fini della conclusione e della esecuzione del contratto di appalto nonché della 
rendicontazione del contratto, e delle attività ad esse correlate e conseguenti. 

 
In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante: 

➢ strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalità 
predette e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. 

I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in 
volta individuati. 

Il conferimento dei dati è necessario per la stipulazione, l’esecuzione la rendicontazione del contratto 
e, pertanto, il mancato conferimento determina l’impossibilità di dar corso alle suddette attività. 
Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dal titolare designati per il 
trattamento dei dati personali. 
I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da: 

• soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, quali il direttore 
dell’esecuzione; 

• soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto 
contrattuale, unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità di 
Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione; 

• altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti 
procedimentali; 

• soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti della fase di esecuzione, secondo 
le modalità e nei limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 

• legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale; 

• ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento, 
comunicare i dati personali ai fini dell'affidamento e dell'aggiudicazione del contratto. 

 

In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e 
giudiziari, potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento 
(UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con 
il Regolamento medesimo. 
I dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalità 
per le quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento è correlato 
alla durata del contratto considerate le relative opzioni. 

 
La data di cessazione del trattamento, per le finalità di cui sopra, coincide con rendicontazione finale 
del contratto, a seguito della quale il titolare procederà all’archiviazione dei dati secondo le vigenti 
disposizioni in tema di documentazione amministrativa (Manuale di gestione e conservazione). 
I diritti che l’operatore economico interessato può far valere in ordine al trattamento dei dati sono 
disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le 
disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, l’operatore economico 
interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne 
il contenuto e l'origine, di verificarne l'esattezza o chiederne l'integrazione o l'aggiornamento, oppure 
la rettificazione. Ha altresì il diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima 
o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, 
al loro trattamento. 

 

Con la sottoscrizione del contratto di appalto, l’operatore economico aggiudicatario-appaltatore 
viene designato come Responsabile del trattamento dei dati in relazione alla fase di esecuzione e di 
rendicontazione del contratto medesimo. 
Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il responsabile del trattamento dei 
dati è il gestore del Sintel stesso che cura gli adempimenti in ordina alla operatività dei processi di 
accesso e utilizzo dei sistemi informatici. 
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Foro di competenza: Tribunale ordinario competente per territorio 
 

 

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
Dott. Cosimo Rosario Francione 
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