Comune di Motta Visconti
(Citta Metropolitana di Milano)

REGOLAMENTO

ALBO PRETORIO ON-LINE

Approvato con deliberazione C.C. n. 51 del 19/10/2017
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Art, 1 Oggetto del Regolamenio

In ossequio ai principi di pubblicitd e di frasparenza dell’' attivitd amministrativa di cui all'art. 1
della L. 07/08/19%0 n. 241 ed in specifica aftuazione dell’art. 32 della L. 18/04/2009 n. 49, i
presente regolamento disciplina le competenze, le moddaiiid, le forme ed i limiti con i quali it Comune
di Motta Visconti organizza e gestisce il proprio Albo Pretorio online.

Art. 2 Istituzione dell’Albo Pretorio on line

BT isfituito 'Albo Pretoric on fine, il quale consiste nelia parte dello spazio "web" del sito
informatico  istiluzionale di  questo Comune, indicato con i seguente  indiizzo
www.comune.mottavisconti.mi.it riservato esclusivamente alla pubblicazione degli atti per i quali
disposizioni di legge e di regolamento prevedonoc I'obbligo di pubblicazione avenie efifetio di
pubblicitd legale, indipendentemente dal tipo di supporto ulitizzaio.

Arl. 3 Finalita della pubblicazione

1. A decorrere dal termine previsto dall'art. 32, comma 1 della L. n. 69/2009 e s.m. ed i., tutti i
documenti per i quali  sussiste |'obblige di pubblicazione conseguono la pubblicita legale
soltanto conla lore pubblicazione all’ Albo Pretoric on iine di guesto Ente,

2. La pubblicazione di ofti dgll’Albo Pretorio on tine & finalizzaia a fornire presunzione di
conoscenza legole degl stessi, a quaunque effefio giurdico specifico essa assolve (efficacia
dell’atto, pubblicitd, notizia, dichiarativa, costitutiva, ecc.).

3. La pubblicazione suli'Albo Pretorio on line potrebbe anche non essere considerata, da sola,
sufficiente per dare pubblicita legale a parlicolari tipi di atti per | quali sono previste uleriori
forme di pubbliciid in modo espliciio da norme di legge © regolamenti, quall ad esernpio la
pubblicazione sul Bollettino Uifficiale della Regione o sulia Gazzetta Utticiole della Repubblica
Italiana,

Art. 4 Durata e modalitd di pubblicazione

1. La pubblicazione ha durate pari ol tempo stabiiifo dalle singele disposizioni di legge o di
regolamento che regolano ciascun attfo, covvero al fempo fissalo dal soggetto rchiedente la
pubblicazione,

2. Lo pubblicazione avviene per giorni interd, naturall e continuativi, comprese ie festivitd civil,
fatto salvo quanto precisato al successivo comma 7.Per il computo sirinvia all’art. 183 del c.p.c

4/8



3. Durante il periodo di pubblicazione & vietato sostiivire e/o modificare i contenuto dei
documenti,

4, Nellipotesi di erore di pubblicozione, e eventudll sostifuzioni o modifiche apportate devono
formalmente risultare dalio stesso documento sostituito o modificatoc ovvero da altro aito
allegato allo stesso, in modo da rendere facilmente ed esattamente intelligibile sia il
contenuto delia modifica opportaia ovvero it contenuto o gli estremi dell'aito sastituito, sia it
soggefto che ne ha dato la disposizicne e quello che ha eseguito la modifica o la
sostituzione. Hl termine di pubblicazione ricomincia a decorrers ex novo dallo dota della
sostituzicne o modifica.

5. Su motivata richiesta scritta dell’organo competente, la pubblicazione pud essere interrofta.
Detfo evenio deve essere annotato sia sul regisiro e sia sul documenio (o da aitro
documento dllegato allo stesso), unitamente agli estremi del soggetto che o ha disposto e
del soggetto che ha eseguito 'inferruzione.

6. L'Albo Pretorio on line deve essere accessibile tulti i giomi dell'anno. EBventuali interruzioni
defterminaie da cause di forza maggiore, ovvero da manutenzioni dei macchinar e dei
programmi necessar ed indispensabil per it correfto funzonamenio del sito informatico e
dell’albo, comporteranno la sospensione del computo del tempo.

Art, § Integralita della pubblicazione
1. Gli gtti soeno, di norma, pubblicati nel toro integrale contenuto comprensivo di tutii gl allegati.

2. In deroga al principio di integralitd, gualora la dipologia ( es. cartografie/planimetrie) e/o la

consistenza efo it numero degll atli da pubblicare, anche se contenuti su supporto
informatico, non ne consentano 'infegrale affissione all’ Albo Pretorio on line, si procede
come segue:
Verrd predisposio a cura dell'Ufficio proponente un apposito avviso da pubblicare dall'Albo
Pretorio on ling in luogo ef/o in aggiunta dell'atto do pubblicare, dal quale si evincano futti gl
elementi essenziali soggettivi ed oggetfivi [ente ed organo da cui promana. I’'cggetio, il
numere di protocollo efo identificalivo e la dota di aodozione, il desiinatario ed ogni altro
elemento utile) attraverso cui sia possibile individuare esaitemente il documenio e
sinteficamente il contenuto, nonche ['Ufficio presso it quale lo stesso documento &
consultabiie integralmente e contemporaneamente, durante il periodo di pubblicazione del
retativo avviso.

Art. § Sicurezza delle pubblicazioni e riservatezza dei dati
1. Le modalitas di pubblicazione all’Albo Pretorio on line degli afti e dej dati personali in essi

contenull, devono avere caratteristiche di sicurezza ed inviolabilitd conformi alle misure
previste dagli articoli 31 e seguenti del D.Lgs n. 196/2003 e dali'art. 51 del D.Lgs n. 82/2005.
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2. t'accesso agli atti pubblicati all' Albbo Pretorio on line dovrd essare consentito in moddalita di
sola lettura. Al fine di rispettare la conformitd al testo del documenic da pubblicare, noncheé
la sicurezzo, avientficitd e immodificabiiita delio stesso & indispensabile, pena I'inefficacia
della pubblicazione, che sicne rispettate le procedure per la formazione e la conservazions
delle copie informatiche cosi come imposto dall'art. 22, comma 3 del CAD.

3.Lo pubblicazione di atfi ali'Albo Pretorio on line, gquando costituisce operazione di
trattamenic di dati personail consistente, i sensi dell art. 4, lettera m}, del D.Lgs 30/04/2003 n,
194, nelia diffusicne degli stessi dafi, deve essere espletata nel rispetto delle specifiche norme
previste dal citato decreto legislativo.

4. li ispetto dei principi e delle disposizioni in materia di dservatezza dei dali persenali, anche in
relazione alla pubblicazione obbligatoria all' Albo Pretorio on line, & assicurata con idonee
misure ed accorgimentt da affucre in sede di redazione dell'afte stesso da parte del soggetto
competente, Del contenutc degli atti pubblicati in relazione i rispeifo delle norme per la
protezione dei dati personali, € responsabile i saggetto, Fufficio o 'organe che propone &/o
adotta t'afto da pubblicare e/o il soggetto (esterno o interno} che richiede o pubblicazione.
I D.Lgs 30/06/2003 n. 194 precipuamente prevede che:

- futti i dati personali possono essere oggetio di una o piv operazioni di fratfamenio purche
finalizzate allo svolgimento di funzioni istituzionali e nel rispetto dei presupposti e dei limiti
previsti dal D.Lgs 194/2003, da ogni olira disposizione di legge o di regoiamento e dai
provvedimenti del Garante per la privacy;

- sono darispettare | principi di necessitall) e di proporzionalita(ll) dei dati personali diffusi
rispetto alla finalitd della pubblicitd-notizic che con la pubblicita si persegue;

- o diffusione dei dati sensibili{ill) e giudiziari(lV) & lecita soltanto se & redmente indispensabile
{art, 22 commi 3 e 9 del D.Llgs n. 196/2003), pertinente rispetio al conienute del
provvedimentc e non eccedenfe rispetfo ¢ fine che con esso s intende perseguire, in
conformita all’apposito Regolomenio per il tfrattamenio dei dati sensibili & giudiziari
approvato da quesioc Comune;

— 1 dall sensibili possono essere oggetfto di diffusione, soltanio se tale operarzione di
frattamento sio prevista da una nomma di legge ¢ da apposito regolamento approvato dal
consiglic comunale di guesto Ente o da un provvedimento del Garante della Privacy [ex art.
20 D.igs 196/2003);

- 1 cati idonei a rivelare o stato di salute non possono mai essere diffusi (ex art. 22 comma 8
D.igs 196/2003);

- | daii giudiziocri possono essere oggetto di diffusione, soltanic se siffatta operazione di
traftamento sia prevista da una norma di legge o da un provvedimento del Garante della
Privacy {ex art. 21 D.Lgs 196/2003});

~ i dati personali diversi dai dati sensibili e giudiziar possono essere oggetto di diffusione se

siffatta operazione di frattamento sia prevista da una norma ditlegge o di regolamento.

(I} Principio di necessita significa vaiutare se la finalifd di frasparenza e di comunicazione pud essere
perseguiia senza divulgare tali dali, oppure rendendo pubblici afti @ documenti senza indicare dati
identificati adottande modalitd che permetiano di identificare gl interessaht solo guando & necessario,
Ne consegue |'obbligo di altenta configurazione di sistemi informatici per ridure al minimo P'ulilizzazione di
dati parsonal {ex art, 3 D.Lgs n. 196/2003).

{lf} Principic di proporzionaiité significa che 1 tipi di datl e il genere di operazioni svolte per putblicartl &
ciffonderli devono essere infalti perlinenti & non eccedenti rispetic alle finalitd perseguite {orf. 11
comma | letfera d) del D.igs n. 196/2003).
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() A norma dsll'art, 4 tettera d} del D.Lgs n. 196/2003, sono “daoti sensibili™: | dati personali idonei o
dlevare 'origine razzicle ed etnica, te convinzioni religiose, filosofiche o di alfro genere, le opinioni
polifiche, 'adesione a partill, sindacat, asseciazion od organizzazioni ¢ carattere religioso, hlosofice,
pofitico o sindacale, nonche | dali personall idonei a dlevare lo stato disalute e la vita sessuale,

(IV} A norma deli'art. 4 lettera e) del D.Lgs n. 196/2003 scno "daoti giudiziod™ i dati personali idonei a
fievare provvedimenti di cul ali'art. 3 comma | lettere da ) a o) e dar) o u) del D.P.R. 14/12/2002 n.
313, in materia di casellario givdiziale, di anagrafe deile sanzioni amministrative dipendentt da reato e
dat retativi carichi pendenti, o la gualitd di imputate o di indagato ol sensi degli articoli 60 & 41 del
codice di procedura penale.

Art. 7 Organizzazione dell'Albo
La gestione dell’ Albo Pretorio on line consiste nelle seguenti funzioni essenziali:

istituzione, tenuta e conservazione del registro delle pubblicazioni;
effetiuazicne delle pubblicazioni;

attestazicne e/o certificozione di avvenuta pubblicazione;
controilo e vigilanza sul coretto funzionamento del servizio.

Art. 8 Registro delie pubblicazioni

1. Le pubblicazioni al' Albo Pretorio on line sono registrate nel sistema informatico con una
apposita funzicne, che assegna automaticamente ad ogni affissione un identificative di
pubblicazione.

2. La numeraziong delie pubblicazioni & progressiva in ordine cronologico di inserimento senza
soluzione di continuitd: essa parie 'l gennaio di ogni anno e si chiude al 31 dicembre dello
stesso anno.

3. i Servizio Messi Nofificaion cura la tenuta e la conservazione del Registro,

Art. § EffeHuazione delle pubblicazioni

1. U'Albo Pretorio on line & gestito in modalitd decentrata. Ogni Settore provvede diretiamente
alta pubblicazione degli aiti di propria competenza e ne assume la responsabiiitd. Ciascun
Responsobile delega unc o piu soggetti ad eifettuare le offissiont degli atti per i quali
disposizioni di legge e di regolamento prevedono I'obblige di pubblicazione. Il Responsabile
del Settore Segreterda/AA.GG. in proprio ¢ delegande tali attiviiG, coording e sovrintende la
corretta tenuta dell’ Albo Pretorio on line net suo complessa, impartisce qi settori le necessarie
disposiziont per un regolare buon funzionamentc e per eventuali adeguamenti normativi e
procedural.

2. La gestione della pubblicazione dei seguenti atti compete agli Uffici de! Settore

Segreteria/AA.GG. del Comune:
- deliberaziont degli organi collegiali di governo
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—- decreli & provvedimentt det Sindoco e del Segretario Comundale
- convocazioni del Consiglio Comunale e olfri organi isfituzionati

3. Lo gestione della pubbiicazione degii alti di matrimonio compete alf’Utficio Stato Civile.

4. Lo gestione delia pubblicazione degl afti che provengono da soggetti esterni all’Ente e dedii
atti connessi con te notificaziont effettuate dai Messi Nofificatori € in capo al Servizio Messi
Noftificator. | soggethi esternt all'Ente, olfre ol documente da pubblicare, devono far pervenire
ta richiesta di pubblicazione che deve contenere:

= ['cggetto dell’atto da pubblicare;
» il termine inizicte e la durata della pubblicazione;
» l'eventuadle richiesta per la restituzione e i fermini d'urgenza.

I Comune, di norma, non dd comunicazione scritta dell' avvenuta pubblicozione, salvo che
non sia previsto per legge o espressamente richiesto. La pubblicazione degli atti potrd essere,
comungue, verificata tramite ia consultazione del sito web, dove sono indicoti gli estremi
degli stessi &, quando possibile, la loro riproduzione in formato immagine per il tempo richiesto,

Art. 10 Aftestazione/cerlificazione di avvenuta pubblicazione

Dopo la defissione, it sistema informatico produrnd automaticamente un aftestato di avvenuic
pubblicazione, ossociato in modo univoco al documento pubblicato cut s riferisce, nel guale
saranno precisati it periodo di pubblicazione, con le date di offissione e defissione e it numero di
registrazione a repertorio.

Art. 11 Funziochamento

I Settore Gestione del Teritorio cui fo capo lo gestione del Sistema Informatico dell'Ente,
garantisce il necessario supporto informafico per il regelare funzionamento dell’ Albo Pretorio on
line {implementazione, assistenza, manutenzione ed aggiomamento, sicurezza informatica dei
dati, ecc.}.

Art. 12 Rinvio

Per quanio non espressamente previsto nel presente Regolamento sl rinvia alle disposizioni
normative in materia, anche sopravvenute, se e in quanto applicakili.

Art. 13 Abrogazioni e disapplicazioni

. Daolla data di entrata in vigore del presenfe regolamento, si infenderd abrogoio i

Art. 14 Enfrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dal giormno successive dila data di esecutivitd della
delibera di approvazione.
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